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политикА
обработки персональных данных

L. Общие положения
1.1. НаСтоящая политика обработки и защиты персон€шьных данных (далее _

ПОлитика) определяет цели обработки персонtшьных данных, категории и перечень
обрабатываомых персонalJIьных данных, категории субъектов, персончLльные данные
КОТОРыХ обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения
персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных
законных оснований в МАОУ Шороховской СОШ.

t.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие
Обработку п9рсональных данных в МАОУ Шороховской СОШ, разрабатываются с учетом
положений Политики.

1.3. !ействие Политики распространяется на персонаJIьные данные, которые МАОУ
ШОРОховская СОШ обрабатывает с иСпользованием и без использования средств
автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия:
- Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к

ОПРеДеЛенному или определяемому физическому лицу (субъекту персон€tпьных данных);
- персонitпьные данные, рtврешенные субъектом персонzLльных данных для

распространения, - IIерсонttльные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
преДоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку
персонtLльных данных, разр9шенных субъектом персон€Lльных данных для
распространония в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 J\b
152-ФЗ (далее - Закон);

оператор персонilJIьных данных (оператор) - государственный орган,
МУНИциПЕLльныЙ орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно
с ДрУГими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных
данных, определяющие цели обработки персонiшьных данных, состав персон€шьных
Данных, ПоДлОжащих обработке, деЙствия (операции), совершаемые с tloрсон€lльными
данными;

Обработка персональных данных действие (операция) или совокупность
ДеЙствий (операций) с персонiulьными данными с использованием и без использования
СреДстВ автоматизации) вкJIючая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
УТОЧНение (обновление, изменение), извлечение, иQпользование, передачу
(распространение, предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаJIение,
уничто}кение;

- аВтоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники;
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- РаСIIРОСТРаНеНИе ПеРСОнiLлЬных данных - деЙствия, направленные на раскрытие
персонiшьных данных неопределенному кругу лиц;

- ПРеДОСТаВЛеНие IIерсональных данных - деЙствия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному круry лиц;

блокирование персонzlльных данных временное прекращение обработки
персональных данных (за искJIючением случаев, если обработка необходима для
уточнения персонaLльных данных);

- уничтожение персончLльных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содеря(ание персональных данных в информационной системе
IIерсонtшьных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
IIерсонtLльных данных;

- обезличивание персонаJIьных данных - действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персонtlJIьных данных конкретному субъекту персональных данных;

- информационная система персон€Lльных данных - совокупность содержащихся в
базах данных персонitльных данных и обеспечивающих их обработку инфорruцrо"""r*
технологий и технических сродств;

- трансграничная передача персон€Lльных данных - передача персонЕuIьных данных
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. МАОУ Шороховская СОШ - оператор персонttльных данных - обязано:
1.5.1. Соблюдать конфиденци€tльность персонtшьных данных, а именно не

распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия
субъекта lrерсонalпьных данных или его законного rrредставителя, если иное не
предусмотрено законодательством.

1,5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям
возможность ознакомления с документами и материiшами, содержащими их персонiLльные
данные, если иное не IIредусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персон€Lльных данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персон€tльные данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные
персон€lльные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничто)Iйть персон€tльные данные либо обеспечить
прекращение обработки и уничтожоние персонilльных данных при достижении цели их
обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение
обработки lrерсона.пьных данных в случае отзыва субъектом персонatльных данных
согласия на обработку его порсонаJIьных данных, если иное не предусмотрено договором,
стороноЙ которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является
субъект персонtLльных данных, или иным соглашением между МАОУ Шороховской СОШ
и субъектоМ персон€lльных данных.

|.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения
обязанностей, предусмотренных Законом и принятыми в соответствии с Еим
нормативными правовыми актами.

1.6. МАОУ Шороховская СОШ вправе:
1.6.1. Самостоятельно определять состав и перечень мор, необходимых и

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом и
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не
предусмотрено законодательством о персон€Lльных данных.

|.6.2. Использовать гIерсона.пьные данные субъектов персон€tльных данных без их



согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
1.6.3. Предоставлять персонttльные данные субъектов персонrшьных данных

третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
L6.4. Поручить обработкУ персонЕrльных данных другому лицу с согласия субъекта

персонtLльных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
закJIючаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персонаJIьных
данных по поручению Школы, обязано соблюдать принципы и правила обработки
персонiLльных данных, предусмотренные Законом, соблюдать конфиденци€шьность
персон€lJIьных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение
выполнения обязанностей, rrредусмотренных Законом.

1 . 7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних
учащихся, иные субъекты персонЕrльных данных (далее - субъекты персончшьных данных)
обязаны:

l.,7.|. в случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять мдоу
Шороховской СОШ достоверные персонiLпьные данные.

I.7.2. При изменении персонаJIьных данных, обнаружении ошибок или неточностей
в них незамедлительно сообщать об этом МАОУ Шороховской СОШ

1.8. Субъекты персон€tльных данных вправе:
1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персонtшьных данных,

кроме случаев, когда такой доступ ограничеЕ федеральными законами.
|.8.2. Требовать от МАОУ Шороховской соШ уточнить персонЕrльные данные,

блокировать их или уничтожить, если персонiшьные данные являются неполными,
устаревшими, неточными, незаконно получонными или не являются необходимыми для
заявленной цели обработки

1.8.3. ЩОПОлнитЬ персонЕLльные данные оценочного характера заявлением,
выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. обжаловать действия илИ бездействие мАоУ Шороховской соШ в
уполномОченноМ органе rrо защиТе праВ субъектоВ персонЕtпьных данных или в судебном
порядке.

2. Правовые основания обработки персональных данных
2.|. ПРавовыми основаниями обработки персонirльных данных в МДОУ

Шороховской соШ являются устав и нормативные rrравовые акты, для исполнения
которыХ и в соответствиИ с которыМи МАоУ ШорохоВская СоШ осуществляет обработку
персонitльных данных, в том число:

Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содоржащие нормы
трудового права;

- Бюдяtетный кодекс;

- Налоговый кодекс;

- Гражданский кодекс;

- Семейный кодекс;
- ЗаКОН ОТ 29 .12.2012 J\Ъ 27З-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>.
2.2. Правовыми основаниями обработки персон€шьных данЕых МДОУ

ШОРОХОвСКой СОШ такяtе являются договоры с физическими лицами, заявления
(СОГЛаСия, доверенности) родителей (законных представителей) воспитанников,
обучающихся согласия на обработку персонiLпьных данных.

3. ЩеЛИ Обработки персональных данных, их категории и перечень, категории
субъектов, персональные дапные которых обрабатываются, способы, сроки их

ОбРабОтки и хранения, порядок уничтожения персональных данных



1. Itель обрабоmкu: орzанuзацuя образоваmельной
проzраJчtl4аJ,| начальноzо обtцеzо, ocHoB+ozo обtцеzо
d о полнum ельньlj|4 о бu4е о бр аз о в аmельньlл4 пр о 2р аJ|4tчlаlvl

dеяmельносmu
u среdнеzо

по образоваmельныJи
обu,lеzо образованuя,

Категории
данных

Персональные данные Специальные
данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
дата и место рождения;
изображение (фотография, видео);
паспортные данные;
адрес регистрации по месту жительства;
адрес фактического проживания;
контактные данные;
индивидуальный номер
наJIогоплательщика;
страховой номер индивидуального
лицевого счетh (СНИЛС);
сведения об успеваемости обуrающегося и
другие сведения, образующиеся в процессе
реzrлизации образовательной программы;
иные персональные данные,
предоставляемые физическими лицами,
необходимые для заключения и исполнения
договоров, исполнения норм
законодательства в сфере образования

Сведения о состоянии
здоровья

Категории
субъектов

Обучающиеся, их родители (законные представители)

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:
. получение персональныхданньн в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональньIх данных;
. внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные

системы и документы Школы.

Сроки
обработки

В течение срока ре€rлизации образовательной программы

Сроки
хранения

в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В СОответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персон€rльных данньIх
Школы в зависимости от типа носителя персональньIх данных

2, Itель обрабоmкu: вьlполненuя функцuй u полноtпочuй рабоmоdаmеля в mpydoBbtx оmноulенllях, в
mоJи чuсле обязанносmей по охране mруdа

Категории
данных

Персональные данные Специальные
персональные
данные

Биометрические
персональные
данные

Перечень
данных

. фамилия)имя)отчество;

. поЛ;

. гражданство;

Сведения о
состоянии
здоровья

Изображение на
фото и
видеозаписи,



дата и место рождения;
изображение (фотография) ;

паспортные данные;
адрес регистрации по месту }кительства;
адрес фактического прожи вания;
контактные данные;
индивидуаJIьньiй номер
наJIогоплательщика;
страховой номер индивидуirльного
лицевого счета (СНИЛС);
сведения об образов ании, квалификации,
профессиона,ltьной подготовке и
повышении квалификации;
семейное положение, наличие детей,
родственные связи;
сведения о трудовой деятельности, в том
числе наJIичие поощрений, награждений
(или) дисциплинарньн взысканий;
данные о регистрации брака;
сведения о воинском учете;
сведения об инвалидности;
сведения об удерrкании алиментов;
сведения о доходе с предыдущего места

работы;
иные персональные данные,
предоставляемые работниками в
соответствии с требованиями трудового
законодательства

полученных с
камер
наблюдения

Категории
субъектов

Работники, кандидаты на работу (соискатели)

Способы
обработки

АвтоматизированнаrI обработка и без средств автоматизации, в том числе:
. получение персональных данньIх в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональньIх данных;
о внесения персонаJIьньIх данных в журнtlлы, реостры и информационные

системы и документы Школы

Сроки
обработки

В течение срока действия трудового договора. ,Щля кандидатов - в течение срока,
необходимого для рассмотрения кандидатуры и заключония трудового договора

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содерх(атся персональные данные, в том числе в составе
личньIх дел - 50 лет

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данньж
Школы в зависимости от типа носителя персон€}льньIх данных

3. I]ель обрабоmкu: реалuзацuя zраасdанско-правовьlх dоzоворов, сmороной,

вьtzоdопрuобреmаmелем uлu получаmелеJй коmорьlх являеmся Школа

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

a

a
фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;



. адрес регистрации и (или) фактического проживания;

. конТакТные данные;

. индивидуальныйномерналогоплательщика;

. номер расчетного счета;

. номер банковской карты;

. иные персональные данные, предоставляемые физическими лицами,
необходимые для заключения и исполнения договоров

Категории
субъектов

Контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том числе:
о получение персональных данньtх в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персональньIх данных;
. внесения персональных данных в х(урналы, реестры и информационные

системы и документы Школы

Сроки
обработки

в течение срока, необходимого для исполнения заключенного договора

Сроки
хранения

в течение срока, ус'tановленного номенклатурой дел в зависимости от типа
документа, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В СООтветсТВии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данньD(
Школы в зависимости от типа носителя персонr}льных данных

4. l|ель обрабоmкu: обеспеченuе безопасносmu

Категории
данных

Персональные данные

Перечень
данных

фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрац ии и (или) ф актического проживания ;

контактные данные

a

a

a

a

Категории
субъектов

посетители Школы

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том tмсле:

. получение персон€rльных данньIх в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персон€rльньIх данных;

. внесения персонirльных данных в журналы, реестры и информационные
системы и документы Школы

Сроки
обработки

В течение периода нахождения посетителя на территории Школы

Сроки
хранения

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от типа
ДОКУМента, в котором содержатся персональные данные, в том числе минимум 30
дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данньIх
Школы в зависимости от типа носителя персональньIх данных

4. Условия обработки персональных данных
4.|, МАОУ Шороховская СОШ осуществляет сбор, запись, систематизацию,

НаКОПЛеНИе, ХРанение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование,



передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
удatление и уничтожение персонаJIьных данных.

4.2. Все персонtшьные данные МАоУ Шороховокая СоШ цолучает от субъекта
персональныХ данных, а В случаях, когда субъекТ персоIIЕUIьных данных
несовершеннолетний, - от его родителей (законных продставителей).

4.3. Получение о обработку персонitльных данных, р€врешенных субъектом
персональных данных для распространения, Школа осуществляет с соблюдением запретов
и условий, предусмотренных Законом.

4.4. Школа обрабатывает персонаJIьные данные:
. без использования средств автоматизации;
. с ИсIIользованием средств автоматизации в про|раммах и информационных

системах: <1С: Зарплатаи кадры>, <1С: Библиотека)), <Электронный журнал и
дневник), <Проход и питание>>, ФГИС <Моя школа)).

4.5. Хранение персонtLльных данных:
4.5.1. мАоУ ШорохоВская СоШ храниТ персонtLлЬные данные В теченио срока,

необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие
персонаJIьные данные, в течение срока хранения документов, предусмотренного
номенкJIатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в
заIIираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

4.5.З. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств
автоматизации, хранятся в таком порядке и на условиях) чтобы искJIючить неправомерный
ИЛИ СЛУЧаЙныЙ Доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование,
IIрOдоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные
действия в отношении персонЕuIьных данных.

4.6. Лица. ответственные за обработку персонiшьных данных в IТIколе, прекращают
их обрабатывать в следующих случаях:

о [остигнуты цели обработки персона.пьных данных;
о истек срок действия согласия на обработку персонtшьных данных;
. отозвано согласие на обработку IIерсонttльных данных;
. обработка персон.Lльных данных неправомерна.

4.7. Передача персональных данных:
4.7 .| . Школа обеспечивает конфиденциЕLльность персонiшьных данных.
4.7.2. Школа [ередает rrерсонi}льные данные третьим лицам в следующих случаях:

. СУбъект персонаJIьных данных д€Lл согласие на передачу своих данных;

. ПеРеДаТь Данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в
рамках установленной процедуры.

4.'7 .З. Школа не осуществляет трансграничную передачу персон€Lпьных данных.

5. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных дапцых,
ответы на запросы субъектов персопальных данных

5.1. В сЛУЧае предоставления субъектом rrерсонtlльных данных, его законным
представитолеМ фактов о неfIолных, устаревших, недостоверных или незаконно
ПОЛУЧеННЫХ ПеРСОНzlJIЬных данных МАОУ Шороховская СОШ актуilлизирует, исправляет,
блокирует, УД&ЛЯОт или уничтожает их и уводомляет о своих действиях субъекта
персональных данных.

5.2. ПРи Достижении целей обработки персонiшьных данных, а также в случае
ОТЗыВа сУбъектом персональных данных согласия на обработку персонtLльных данЕых
персонiLлЬные данНые IIодлежат униЧтожению, если иное не предусмотрено договором,
СТОРОНОЙ, ПолУЧателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект



персонiшьных данных.
5.3. Решение об уничтожении докУментоВ (носителей) с персонtшьЕыми данЕыми

принимает комиссия, состав которой утверждается прик€вом директора мдоу
Шороховской СОШ

5.4. ЩокУменты (носители), содержащие rrерсонtшьные данные, уничтожаются по
акту О выделенИи документов К уничтожецию. ФакТ уничтожения персОнalJIьных данных
подтверждается актом об уничтох(ении документов (носителей), подписанным членами
комиссии.

5.5. Уничтоrкение документов (носителей), содержащих персон€Lльные данные,
производится путем сояокения, дробления (измельчения).

5.6. ПерсонtLльные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания
или форматирования носителя.

5.7. ПО Запросу субъекта персон€Lльных данных или его законного
мАоу Шороховокая сош сообщает ему информацию об обработке
данных субъекта в сроки и в порядке, установленном Законом.

представителя
персонЕtльных


